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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
Dziatanie: ,,Inkubator Inicjatyw Spotecznych”
Postepowanie nr 3 | Zatagcznik nr 1 do SWZ | nr sprawy 1/TGS/UE/2026/P3

Projekt: ,,Strefa dla mieszkancéw - przebudowa czesci budynku B Straznicy przy kinie
Sokot”

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Przedmiot i zakres zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i prowadzenie dziatania pn. ,Inkubator
Inicjatyw Spotecznych” (dalej: ,Inkubator”), polegajacego na przeprowadzeniu rekrutacji oraz
zapewnieniu liderkom i liderom spotecznym kompleksowego wsparcia doradczego, szkoleniowego,
mentoringowego/tutoringowego, konsultacyjnego, organizacyjnego oraz wsparcia realizacyjnego,
umozliwiajgcego opracowanie i wdrozenie oddolnych inicjatyw spotecznych na rzecz mieszkancow

Powiatu Tatrzanskiego.

Dla celéw przygotowania oferty, wyceny i rozliczenia zakres zamoéwienia dzieli sie na dwa odrebne
obszary kosztowe: Czes¢ | - wsparcie realizacyjne poszczegoélnych inicjatyw spotecznych, w
wysokosci do 2.000,00 zt brutto na jedng inicjatywe, obejmujgce wylgcznie koszty bezposrednio
przypisane do danej inicjatywy; oraz Czes¢ Il - Swiadczenia programowe i organizacyjne Inkubatora,
wyceniane odrebnie, tj. pakiet szkolen, doradztwo merytoryczne i mentoring/tutoring, wsparcie
konsultacyjne (w tym prawne), catering, wydarzenie podsumowujgce oraz rekrutacje. Swiadczenia z
Czesci Il mogg merytorycznie dotyczy¢ konkretnej inicjatywy, jednak jezeli sg realizowane w

ramach ilosci i limitéw okreslonych dla Czesci Il.
1.2. Podstawa programowa i finansowanie projektu

.Fundusze europejskie dla wspdlnot lokalnych”, Dziatanie 7.4 IIT - Rewitalizacja, Typ projektu A.
Odnowa miast, na podstawie umowy o dofinansowanie nr FEMP.07.04-1Z.00-0244/25-00-
XXI/65/FE/UMWM/26. Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu z dnia 06.06.2025 r.

1.3. Cele realizacji dziatania

Celem dziatania jest stworzenie lokalnego systemu wsparcia oddolnych inicjatyw spotecznych
poprzez zapewnienie uczestnikom Inkubatora:

— wsparcia doradczego i mentoringowego,

— warsztatow i szkolen kompetencyjnych,

— konsultacji specjalistycznych,

— wsparcia organizacyjnego,

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska M ALO P O L S I(A



Strona | 2

— wsparcia na realizacje inicjatyw spotecznych.
Dziatanie powinno by¢ realizowane z uwzglednieniem celéw projektu, w szczegolnosci aktywizacji
spotecznej, integracji mieszkancow oraz rozwijania kompetencji spotecznych i obywatelskich liderek

i liderow lokalnych.
1.4. Miejsce realizacji dzialania

Dziatania objete niniejszym zamoéwieniem beda realizowane na terenie Zakopanego, w
szczegolnosci w funkcjonujacej czesci budynku Sokolni — Miejscu Aktywnosci Mieszkahcow oraz w
Kinie Sokét, lub w innej lokalizacji uzgodnionej z Zamawiajgcym. Wskazane lokalizacje beda
udostepniane Wykonawcy nieodpfatnie, w zakresie i terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym, na

potrzeby realizacji dziatan objetych zamowieniem.
1.5. Charakter dziatan i wytagczenie imprez masowych

Zadne z wydarzen, spotkan, szkolen, konsultacji ani innych dziatan objetych niniejszym OPZ nie ma
charakteru imprezy masowej. Wykonawca jest zobowigzany planowac i realizowac dziatania w
sposob zgodny z tym zatozeniem. Ewentualna zmiana formuty dziatania moggca powodowac
kwalifikacje wydarzenia jako imprezy masowej wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego

i zapewnienia przez Wykonawce wszystkich obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa.
1.6. Zaplecze i zabezpieczenie dziatan

Wykonawca zapewnia po swojej stronie zaplecze sanitarne, medyczne, porzgdkowe, techniczne,
organizacyjne oraz wszelkie inne zabezpieczenia, uzgodnienia, zgody, pozwolenia, obstuge lub
wyposazenie wymagane przepisami prawa albo niezbedne do bezpiecznej i nalezytej realizacji
dziatania. Koszty zabezpieczen i obstugi dotyczace catego Inkubatora, szkolen, konsultacji,
rekrutacji lub wydarzenia podsumowujgcego nalezy uwzgledni¢ w cenach odpowiednich elementow
Czesci Il; mogg one obcigzaé limit wsparcia pojedynczej inicjatywy wytgcznie wtedy, gdy sg
wymagane wytgcznie dla tej inicjatywy, zostaty ujete w jej zatwierdzonym kosztorysie i nie sg

rozliczane w innej pozycji zamdwienia.
1.7. Zgodnos¢ realizacji z OPZ i wytycznymi promocji

Wykonawca realizuje zamowienie zgodnie ze szczegotowym opisem zawartym w rozdziale 4
niniejszego OPZ oraz zgodnie z aktualnymi wytycznymi znajdujgcymi sie w przewodniku promog;ji

projektéw Funduszy Europejskich wskazanym przez Zamawiajgcego.
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2. DOKUMENTY WIAZACE | ZASADY INTERPRETACJI

2.1. Dokumenty stanowigce podstawe przygotowania oferty i realizacji zaméwienia

Niniejszy OPZ, wraz z SWZ, projektowanymi postanowieniami umowy, Formularzem oferty,
Formularzem cenowym oraz wyjasnieniami i zmianami dokumentéw zamowienia, stanowi

kompletng podstawe przygotowania oferty i realizacji zamowienia.
2.2. Wyjasnianie rozbieznosci i zasady pierwszenstwa dokumentow

W przypadku watpliwosci, niejasnosci lub dostrzezenia rozbieznosci pomiedzy dokumentami
zamowienia Wykonawca powinien zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ przed
uptywem terminu sktadania ofert. Po zawarciu umowy stosuje sie zasady pierwszenstwa

dokumentéw okreslone w umowie.
2.3. Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich

Integralng czescig umowy sg aktualne wytyczne dotyczgce informaciji i promocji Funduszy
Europejskich. Wykonawca jest zobowigzany oznakowa¢ dziatania, materiaty i wydarzenia zgodnie z

tymi wytycznymi przez caly okres realizacji dziatania.
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3. WYMAGANIA WSPOLNE DLA REALIZACJI DZIALANIA

3.1. Dostepnos¢

Wykonawca zapewnia dostepnosc¢ dziatan dla osob ze szczegdlnymi potrzebami w wymiarze
architektonicznym, cyfrowym oraz informacyjno-komunikacyjnym, w zakresie adekwatnym do
charakteru dziatania i jego grupy docelowej, w tym dla liderek i lideréw spotecznych z

niepetnosprawnosciami lub innymi szczegélnymi potrzebami.
3.2. Dokumentacja realizacji

Wykonawca prowadzi dokumentacje pozwalajgcg potwierdzi¢ zakres wykonanych dziatan oraz
osiggniecie rezultatdw wskazanych dla dziatania. Minimalny zakres dokumentaciji okreslono w

rozdziale 5 oraz w rozdziale 4 niniejszego OPZ.
3.3. Ochrona matoletnich

Z uwagi na dopuszczenie do udziatu w Inkubatorze osob powyzej 16 roku zycia, Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ realizacje dziatan zgodnie z ustawag z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczosécig na tle seksualnym i ochronie matoletnich oraz
innymi wlasciwymi przepisami prawa. Do czynnosci zwigzanych z opieka, doradztwem,
mentoringiem/tutoringiem, prowadzeniem szkolen lub innym bezposrednim kontaktem z matoletnimi
uczestnikami Wykonawca moze dopusci¢ wytgcznie osoby, ktére przed rozpoczeciem wykonywania
czynnosci zostaty zweryfikowane w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym oraz
posiadajg aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie wymaganym dla pracy
lub kontaktu z matoletnimi. Wykonawca przed rozpoczeciem dziatan z udziatem matoletnich
przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o wykonaniu powyzszych obowigzkéw. Wykonawca
odpowiada za uzyskanie zgod rodzicow lub opiekunéw prawnych matoletnich uczestnikow, jezeli sg
wymagane ze wzgledu na charakter dziatania (w tym udziatu w rekrutacji, szkoleniach, doradztwie,

mentoringu/tutoringu oraz realizacji inicjatyw), oraz za zapewnienie bezpiecznej organizacji zajec.
3.4. Promocja Funduszy Europejskich

Wykonawca oznakowuje dziatania, materiaty, miejsca realizacji wydarzen i dokumenty
przeznaczone dla uczestnikdw zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi informac;ji i promocji Funduszy
Europejskich. Oznakowanie obejmuje w szczegdlnosci stosowanie wymaganych logotypow, tablic,

informacji o finansowaniu oraz komunikatéw dla uczestnikow.
3.5. Zgodnos¢ z przepisami i bezpieczenstwo

Wykonawca realizuje zamdwienie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, normami
bezpieczenstwa oraz zasadami nalezytej starannosci zawodowej, w szczegdlnosci w zakresie BHP,

ppoz., ochrony danych osobowych oraz ochrony matoletnich.
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3.6. Materialy, sprzet, wyposazenie i rownowaznos¢

Materiaty, produkty, ustugi i wyposazenie nabywane lub zapewniane przez Wykonawce w ramach
wsparcia realizacyjnego inicjatyw muszg by¢ sprawne, bezpieczne, wolne od wad oraz
dopuszczone do uzytkowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wszedzie tam, gdzie w OPZ
opisano przedmiot zamdwienia przez wskazanie szczegétowych parametréw, norm, materiatéw lub

cech, nalezy rozumie¢, ze wskazaniom tym towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazne”.

Materialy i wyposazenie zakupione w ramach realizaciji inicjatyw, ktére po zakohczeniu projektu nie
zostaty zuzyte i pozostajg w stanie umozliwiajgcym dalsze wykorzystanie, podlegajg przekazaniu
Towarzystwu Gimnastycznemu ,Sokot” w Zakopanem (TG Sokdét), jako partnerowi projektu.
Przekazanie nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego lub innego dokumentu

zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.

W ramach wsparcia realizacyjnego inicjatyw dopuszcza sie zakup materiatéw i wyposazenia
niezbednych do przeprowadzenia zaakceptowanej inicjatywy, odpowiednio do jej charakteru i
zatwierdzonego kosztorysu. Moga to by¢é w szczegdlnosci artykuty biurowe i papiernicze, materiaty
plastyczne, edukacyjne, warsztatowe, eksploatacyjne i promocyjne, drobne wyposazenie oraz inne
materiaty, produkty lub rzeczy, ktorych koniecznos¢ zakupu wynika bezposrednio ze sposobu

realizacji danej inicjatywy i zostata zaakceptowana przez Zamawiajgcego.
3.7. Wspélpraca z Zamawiajgcym

Wykonawca uzgadnia z Zamawiajgcym szczegotowy harmonogram naboru i realizacji Inkubatora,
regulamin rekrutacji, zakres i wartos¢ wsparcia realizacyjnego dla poszczegdlnych inicjatyw,
program szkolen oraz materiaty informacyjne i promocyjne. Zamawiajgcy moze zgtasza¢ uwagi
dotyczgce zgodnosci dziatan z celem projektu, dostepnoscig i wymogami promocji Funduszy

Europejskich.
3.8. Definicje pojec¢ i sposobu liczenia uczestnikow oraz inicjatyw

Na potrzeby realizaciji i rozliczenia niniejszego OPZ przyjmuje sie nastepujace definicje:

— uczestnik Inkubatora — osoba fizyczna zakwalifikowana w drodze rekrutacji do udziatu w
Inkubatorze, korzystajgca z form wsparcia opisanych w rozdziale 4;

— osoba z listy rezerwowej — osoba, ktdra pomysinie przeszta rekrutacje, lecz nie zostata
zakwalifikowana do grupy podstawowej; w przypadku rezygnacji uczestnika z grupy
podstawowej wchodzi do projektu i otrzymuje wsparcie niewykorzystane przez osobe
rezygnujaca;

— inicjatywa spoteczna — dziatanie zgtoszone przez uczestnika na etapie rekrutaciji i

zaakceptowane do realizacji w ramach Inkubatora, w tym inicjatywa o charakterze cyklicznym;
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— godzina wsparcia — pojedyncza, zegarowa godzina doradztwa, mentoringu/tutoringu lub
konsultacji wykorzystana przez uczestnika i udokumentowana zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego.

— wsparcie realizacyjne pojedynczej inicjatywy (Czes¢ 1) - towary, materiaty, wyposazenie lub
ustugi nabywane lub zapewniane wytgcznie na potrzeby konkretnej, zaakceptowanej inicjatywy
i ujete w jej zatwierdzonym kosztorysie, objete limitem do 2.000,00 zt brutto na jedng
inicjatywe;

— swiadczenia programowe i organizacyjne (Czes¢ Il) - odrebnie wyceniane swiadczenia
realizowane dla Inkubatora lub jego uczestnikéw: pakiet szkolen, doradztwo merytoryczne i
mentoring/tutoring, wsparcie konsultacyjne (w tym prawne), catering, wydarzenie
podsumowujgce oraz rekrutacja. Swiadczenia te mogg dotyczy¢ przygotowania lub realizacji
konkretnej inicjatywy, ale sg rozliczane w Czesci ll, jezeli zostaty wykonane w ramach ilosci i

limitéw przewidzianych dla tej czesci.
3.9. Charakter wsparcia realizacyjnego i nieodptatnos¢ dziatan

Udziat w Inkubatorze oraz we wszystkich formach wsparcia opisanych w niniejszym OPZ jest
bezptatny dla uczestnikow. Wsparcie realizacyjne inicjatyw lokalnych, o ktorym mowa w pkt 4.5 lit.
A, stanowi Czes¢ | zamdwienia i nie jest dotacja, grantem, nagrodg finansowg ani przekazaniem
Srodkow pienieznych uczestnikom. Czes$c¢ || zamowienia stanowig odrebnie wyceniane swiadczenia
programowe i organizacyjne wskazane w pkt 4.5 lit. B-G. Dopuszcza sie merytoryczne powigzanie
obu czesci, w szczegodlnosci gdy mentoring, konsultacja prawna lub inne wsparcie z Czeéci Il
dotyczy konkretnej inicjatywy. Nie powoduje to jednak przeniesienia kosztu do limitu 2.000,00 zt
brutto. Ta sama ustuga, czynnos¢ lub wydatek nie moze zosta¢ wykazany i rozliczony jednoczes$nie
w Czesci | i Czesci ll. Jezeli dodatkowa ustuga specjalistyczna jest potrzebna wytgcznie dla
konkretnej inicjatywy, nie jest wykonywana w ramach limitéw Czesci |l i zostata zaakceptowana w

kosztorysie tej inicjatywy, moze zostac sfinansowana z limitu Czesci |.

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska M ALO P O L S I(A



Strona | 7

4. SzCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — INKUBATOR INICJATYW SPOLECZNYCH

Przedmiotem dziatania jest zaangazowanie liderek i liderow spotecznych dziatajgcych lub

deklarujgcych cheé dziatania na rzecz spotecznosci lokalnej — w tym oséb reprezentujgcych

organizacje pozarzadowe, 0s6b niebedacych cztonkami organizacji pozarzgdowych oraz oséb

reprezentujgcych grupy nieformalne — oraz zapewnienie im, w ramach zamknietej grupy

uczestnikow, kompleksowego wsparcia umozliwiajgcego opracowanie i wdrozenie oddolnych

inicjatyw spotecznych na terenie Powiatu Tatrzanskiego.

4.1. Zestawienie kluczowych parametrow dziatania

Parametr
Liczba uczestnikow podstawowych

Lista rezerwowa

Minimalny wiek uczestnika

Liczba inicjatyw zgtaszanych przez 1
uczestnika (etap rekrutaciji)

taczna liczba inicjatyw realizowanych

Okres realizacji inicjatyw

Czes¢ | - wsparcie realizacyjne jednej
inicjatywy

Czes¢ Il - pakiet szkolen

Cze$¢ Il - doradztwo merytoryczne i
mentoring/tutoring

Czes¢ Il - wsparcie konsultacyjne (w tym
prawne)

Czesc¢ |l - catering

Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze
Europejskie

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Wartos¢
12 0so6b

tak — uzupetnia zwolnione miejsca wraz z
niewykorzystanym wsparciem

16 lat

do 3

Minimum 30 (mogg mie¢ charakter
cykliczny)

2027-2028

Do 2.000 zt brutto na 1 inicjatywe; 30
inicjatyw; tgczna maksymalna pula
60.000 zt brutto

15 szkolen x 8 godz. = 120 godz. w
okresie 2 lat; wycena odrebna od Czesci
I

60 godz. tacznie ($rednio 5
godz./uczestnika); wycena odrebna od
Czesci |

60 godz. tgcznie (Srednio 5
godz./uczestnika); wycena odrebna od
Czesci |

180 jednostkowych ustug cateringowych

(15 szkolen x 12 uczestnikéw; obiad +
przerwa kawowa); wycena odrebna

| N\ MALOPOLSKA



Parametr Wartosc¢

1 wydarzenie podsumowujgce rezultaty

Czes¢ Il - wydarzenie podsumowujgce projektu; wycena odrebna

Strona | 8 1 kompletna, jednorazowa, dwuetapowa

Czesc Il - rekrutacja rekrutacja w 2026 r.; wycena odrebna

Zasada rozdzielenia kosztow: pozycje Czesci Il wycenia sie niezaleznie od puli wsparcia
realizacyjnego inicjatyw. Jezeli szkolenie, mentoring/tutoring, konsultacja lub inne $wiadczenie z
Czesci Il dotyczy konkretnej inicjatywy, jego koszt pozostaje w Czesci Il. Do limitu 2.000,00 zt brutto
mozna przypisac wytgcznie dodatkowy koszt bezposrednio zwigzany z konkretng inicjatywa,

zaakceptowany w jej kosztorysie i nierozliczany w zadnej pozycji Czesci Il.
4.2. Grupa docelowa i zasady naboru

Do Inkubatora mogg zosta¢ zakwalifikowane osoby, ktére:
— deklarujg gotowos¢ do dziatania spotecznego na terenie Powiatu Tatrzanskiego lub juz
dziatajg na terenie Powiatu Tatrzanskiego,
— ukonczyty 16 rok zycia,
— wykazg sie potencjatem liderskim na etapie rekrutacji i przedstawig wstepny pomyst dziatan
spotecznych do realizacji w ramach Inkubatora.
Grupe uczestnikow Inkubatora stanowi 12 osdb. Rekrutacja obejmuje réwniez utworzenie listy
rezerwowej — w przypadku rezygnaciji uczestnika z grupy podstawowej w trakcie trwania projektu,
do projektu wchodzi osoba z listy rezerwowej, otrzymujgc wsparcie niewykorzystane przez osobe
rezygnujaca.

4.3. Proces rekrutacji

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ jednorazowg rekrutacje na potrzeby Inkubatora,
prowadzong dwuetapowo:

a) Etap | — nadsytanie zgtoszen oraz ocena poprawnosci formalnej i merytorycznej wnioskow;
b) Etap Il — rozmowa rekrutacyjna dotyczgca pomystu na dziatania spoteczne oraz ogdina

prezentacja kandydatki/kandydata.

Podczas rekrutacji kandydat odrebnie okresla: (a) orientacyjne zapotrzebowanie na swiadczenia
programowe z Czesci ll, w szczegdlnosci na mentoring/tutoring i konsultacje; (b) inicjatywy, ktére
chce zrealizowac - do 3 inicjatyw spotecznych planowanych do realizacji w okresie 2027-2028, w
tym inicjatywy o charakterze cyklicznym; (c) dla kazdej inicjatywy wstepny zakres kosztow
bezposrednich przewidzianych do sfinansowania w ramach Czesci |, z zachowaniem limitu do
2.000,00 zt brutto na jedng inicjatywe; oraz (d) przewidywang liczbe oséb, ktdre skorzystajg z danej

inicjatywy. Wskazanie, ze mentoring, konsultacja prawna lub inne swiadczenie z Czesci Il bedzie

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska M ALO P O L S I(A



dotyczy¢ konkretnej inicjatywy, nie oznacza zaliczenia kosztu tego $wiadczenia do limitu 2.000,00 z
brutto.

4.4. Zakres realizacji i harmonogram ogoéiny

Strona |9 rekrutacja uczestnikdw prowadzona jest w 2026 r. i konczy sie pierwszym spotkaniem grupy
Inkubatora;

— z inicjatyw zgtoszonych przez uczestnikéw na etapie rekrutacji Wykonawca, w uzgodnieniu z
Zamawiajacym, wybiera do realizacji tagcznie 30 inicjatyw spotecznych, ktére mogg mie¢
charakter cykliczny;

— realizacja 30 inicjatyw spotecznych w ramach Czesci | oraz realizacja odrebnie wycenianych
swiadczenh Czesci Il (szkolenia, mentoring/tutoring, wsparcie konsultacyjne, catering oraz
wydarzenie podsumowujgce) odbywa sie w latach 2027-2028;

— Wykonawca opracowuje i uzgadnia z Zamawiajgcym regulamin naboru, harmonogram dziatan
oraz zasady przyznawania i rozliczania wsparcia realizacyjnego dla poszczegdlnych inicjatyw.
Podstawe do opracowania regulaminu naboru inicjatyw spotecznych stanowig Zatozenia do

regulaminu naboru inicjatyw spotecznych, stanowigce Zatgcznik nr 1 do niniejszego OPZ.
4.5. Formy wsparcia oraz zasady ich rozdzielenia do wyceny

Dla celéw realizacji, kalkulacji ceny oferty i rozliczenia zaméwienia formy wsparcia dzielg sie na:
Czes¢ | - wsparcie realizacyjne konkretnych inicjatyw oraz Czes¢ Il - Swiadczenia programowe i
organizacyjne. Zakresy obu czesci mogg sie merytorycznie zazebiaé, jednak ten sam koszt lub ta
sama jednostka ustugi moze zosta¢ przypisana wytgcznie do jednej czesci.

A) Czesé | - Wsparcie realizacyjne pojedynczej inicjatywy lokalnej (do 2.000,00 zt brutto)
Wykonawca zapewni mozliwo$¢ praktycznej realizacji kazdej zaakceptowanej inicjatywy poprzez
sfinansowanie lub zapewnienie bezposrednio potrzebnych jej zasobdw. Dla kazdej inicjatywy
sporzadza sie odrebny kosztorys, a wydatki Czeéci | muszg by¢ jednoznacznie przypisane do tej
inicjatywy. Wsparcie moze obejmowacé w szczegolnosci:

1. zakup materiatéw niezbednych do realizacji konkretnej inicjatywy, w tym w szczegdlnosci
artykutow biurowych i papierniczych, materiatow plastycznych, edukacyjnych, warsztatowych,
eksploatacyjnych i promocyjnych;

2. zakup drobnych produktéw i wyposazenia oraz innych rzeczy niezbednych do realizacji
konkretnej inicjatywy, jezeli ich zakup jest uzasadniony zakresem rzeczowym inicjatywy i
zostat ujety w zatwierdzonym kosztorysie;

3. zapewnienie lub zakup ustug specjalistycznych lub eksperckich bezposrednio niezbednych do
realizacji konkretnej inicjatywy, w tym - jezeli jest to uzasadnione - doradztwa dotyczacego tej
inicjatywy, pod warunkiem Zze dana ustuga nie jest realizowana i rozliczana w ramach Czesci
Il;

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska M ALO P O L S I(A



Strona | 10

4. zapewnienie ustug technicznych, organizacyjnych, promocyjnych lub innych ustug
bezposrednio i wytgcznie zwigzanych z realizacjg konkretnej inicjatywy, jezeli nie sg one
objete inng pozycjg Czesci ll;

5. inne uzasadnione swiadczenia i zasoby niezbedne do przeprowadzenia konkretnej inicjatywy,
zaakceptowane przez Zamawiajgcego i ujete w jej kosztorysie.

Maksymalna warto$¢ Czesci | dla jednej inicjatywy wynosi do 2.000,00 zt brutto. Przy 30

inicjatywach tgczna maksymalna pula tej czesci wynosi 60.000,00 zt brutto. Rzeczywista wartosé

wsparcia danej inicjatywy moze by¢ nizsza i wynika z zatwierdzonego kosztorysu. Wsparcie
realizacyjne stanowi element ustugi $wiadczonej przez Wykonawce i nie stanowi dotacji, grantu,
nagrody finansowej ani przekazania srodkoéw pienieznych uczestnikom. Wykonawca, w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym i uczestnikiem, nabywa lub zapewnia towary, materiaty, wyposazenie i ustugi oraz
dokonuje ptatnosci bezposrednio na rzecz dostawcow lub ustugodawcow.

Zakres kosztéw Czesci | nie jest katalogiem zamknietym, poniewaz bedzie wynikat z charakteru

poszczegolnych inicjatyw. Kazdy koszt musi by¢ racjonalny, celowy, bezposrednio zwigzany z

realizacjg zaakceptowanej inicjatywy oraz zgodny z jej zatwierdzonym kosztorysem. Do limitu

2.000,00 zt brutto nie wlicza sie kosztéw swiadczen Czesci ll, nawet jezeli ich tres¢ odnosi sie do tej

samej inicjatywy. Przykladowo: godzina konsultacji prawnej wykonana w ramach puli 60 godzin, o

ktérej mowa w lit. D, jest rozliczana w Czeéci Il i nie pomniejsza limitu inicjatywy; natomiast

dodatkowa ustuga prawna potrzebna wytgcznie dla tej inicjatywy, niewykonywana w ramach puli z

lit. D i zaakceptowana w jej kosztorysie, moze zostaé pokryta z limitu Czeéci I. Podwdjne rozliczenie

tego samego kosztu jest niedopuszczalne.

B) Czes¢é Il - Pakiet szkolen kompetencyjnych

Wykonawca przeprowadzi 15 szkolen po 8 godzin kazde, tj. tacznie 120 godzin szkoleniowych w

okresie 2 lat, dla grupy do 12 uczestnikéw Inkubatora. Zakres tematyczny obejmuje w

szczegolnosci pisanie wnioskéw, komunikacje w zespole, zarzgdzanie konfliktami oraz

przeciwdziatanie wypaleniu w dziatalnosci spotecznej. Cena tej pozycji obejmuje w szczegdlnosci
przygotowanie programu, prace osoby prowadzgcej oraz materiaty szkoleniowe. Catering nie jest
elementem ceny szkolenia - podlega odrebnej wycenie zgodnie z lit. E. Koszt szkolen nie
pomniejsza limitu Czesci |.

C) Czesé¢ Il - Doradztwo merytoryczne i mentoring/tutoring

Wykonawca zapewni tgcznie 60 godzin zegarowych doradztwa merytorycznego i

mentoringu/tutoringu w catym okresie realizacji projektu. Orientacyjnie przyjmuje sie srednio 5

godzin na uczestnika, przy czym rzeczywisty podziat godzin pomiedzy uczestnikdéw moze by¢ rézny,

bez zwiekszenia tgcznego limitu 60 godzin. Mentor/tutor moze wspiera¢ uczestnika zaréwno w

rozwoju kompetencji, jak i w przygotowaniu lub realizacji konkretnej inicjatywy. Jezeli wsparcie jest
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wykonywane w ramach wskazanej puli 60 godzin, jego koszt rozlicza sie w Czesci ll i nie
pomniejsza limitu 2.000,00 zt brutto dla inicjatywy.

D) Czesé Il - Wsparcie konsultacyjne (w tym prawne)

Wykonawca zapewni tgcznie 60 godzin zegarowych wsparcia konsultacyjnego, w tym prawnego, w
catym okresie realizacji projektu. Orientacyjnie przyjmuje sie srednio 5 godzin na uczestnika, przy
czym rzeczywisty podziat godzin pomiedzy uczestnikéw moze byc¢ rézny, bez zwiekszenia tgcznego
limitu 60 godzin. Konsultacje mogg dotyczy¢ zaréwno konkretnej inicjatywy, jak i innych probleméw
organizacyjnych uczestnika. Zapisy na konsultacje odbywajg sie poprzez elektroniczny formularz.
Jezeli konsultacja jest wykonywana w ramach puli 60 godzin, jej koszt rozlicza sie w Czesci ll i nie
pomniejsza limitu 2.000,00 zt brutto dla inicjatywy.

E) Czes¢ Il - Catering

Wykonawca zapewni 180 jednostkowych ustug cateringowych dla uczestnikow szkolen, przyjmujgc
do wyceny 15 szkolen x 12 uczestnikéw. Jedna jednostkowa ustuga cateringowa oznacza
zapewnienie dla jednej osoby podczas jednego szkolenia obiadu oraz przerwy kawowej. Catering
wycenia sie jako odrebng pozycje Czesci ll; jego koszt nie jest wliczany do ceny pakietu szkolen ani
do limitu Czesci .

F) Czesé Il - Wydarzenie podsumowujace

Wykonawca zorganizuje 1 wydarzenie podsumowujgce, prezentujgce rezultaty dziatan Inkubatora i
zrealizowanych inicjatyw spotecznych. Cena tej pozycji obejmuje przygotowanie programu i agendy,
koordynacje organizacyjng, obstuge merytoryczng/moderacje, niezbedng obstuge techniczng w
zakresie lezgcym po stronie Wykonawcy, przygotowanie materiatdw prezentujgcych rezultaty oraz
dokumentacje wydarzenia. Miejsce realizacji jest udostepniane zgodnie z pkt 1.4. Catering dla
wydarzenia podsumowujgcego nie jest wymagany w ramach tej pozyciji; zakres cateringu okreslony
w lit. E dotyczy szkolen.

G) Czes¢ Il - Rekrutacja

Wykonawca przeprowadzi 1 kompletny, jednorazowy i dwuetapowy proces rekrutacji, zgodnie z pkt
4.3. Cena tej pozycji obejmuje wszystkie czynnosci niezbedne do przeprowadzenia naboru, w
szczegolnosci przygotowanie i uzgodnienie regulaminu, formularzy i kryteriow oceny, przyjmowanie
i rejestracje zgtoszen, ocene formalng i merytoryczng, przeprowadzenie rozmow rekrutacyjnych,
sporzadzenie protokotéw oraz listy podstawowej i rezerwowej. Rekrutacje wycenia sie odrebnie od

Czesci | oraz od pozostatych swiadczen Czesci ll.
4.6. Wymagane rezultaty ilosciowe

— przeprowadzenie jednej rekrutacji i zakwalifikowanie 12 uczestnikow Inkubatora oraz

utworzenie listy rezerwowej;
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— realizacja fgcznie 30 inicjatyw spotecznych (w tym o charakterze cyklicznym) w okresie 2027—
2028;

— zrealizowanie pakietu 15 szkolen (po 8 godzin kazde) w okresie 2 lat;

— zapewnienie tgcznie 60 godzin doradztwa merytorycznego i mentoringu/tutoringu w catym

Strona | 12 okresie realizacji projektu;

— zapewnienie tgcznie 60 godzin wsparcia konsultacyjnego (w tym prawnego) w catym okresie
realizacji projektu;

— zapewnienie 180 jednostkowych ustug cateringowych w ramach 15 szkolen;

— organizacja 1 wydarzenia podsumowujgcego rezultaty projektu;

— udzielenie wsparcia realizacyjnego w Czesci | dla kazdej z 30 zrealizowanych inicjatyw, w
wysokosci nieprzekraczajgcej 2.000,00 zt brutto na jedng inicjatywe, tj. do 60.000,00 zt brutto

tacznie, niezaleznie od swiadczen Czesci .
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4.7. Rezultaty jakosciowe (miekkie)

— wzmochienie kompetenciji liderskich, organizacyjnych i merytorycznych uczestnikéw
Inkubatora;

— stworzenie lokalnego systemu wsparcia oddolnych inicjatyw spotecznych na terenie Powiatu

stronal 13 Tatrzanskiego;

— wzrost liczby i jakosci oddolnych inicjatyw spotecznych realizowanych na terenie Powiatu
Tatrzanskiego;

— zintegrowanie srodowiska liderek i liderow spotecznych, w tym reprezentantéw organizaciji
pozarzgdowych i grup nieformalnych;

— zwiekszenie trwatosci i profesjonalizacji dziatan podejmowanych przez lokalnych liderow

spotecznych.
4.8. Harmonogram orientacyjny

— 2026 r. — opracowanie regulaminu naboru, przeprowadzenie dwuetapowej rekrutacji,
ogtoszenie wynikow i pierwsze spotkanie grupy Inkubatora;

— 2027-2028 r. - realizacja 30 inicjatyw spotecznych w ramach Czesci | (do 2.000,00 zt brutto na
kazdg inicjatywe) oraz, odrebnie, pakietu 15 szkolen, 60 godzin doradztwa merytorycznego i
mentoringu/tutoringu, 60 godzin wsparcia konsultacyjnego oraz 180 jednostkowych ustug
cateringowych w ramach Czesci Il. W ramach Czesci | dopuszcza sie zakup materiatow,
wyposazenia i ustug bezposrednio zwigzanych z dang inicjatywa, zgodnie z zatwierdzonym
zakresem rzeczowym i kosztorysem;

— 2027-2028 r. - organizacja 1 wydarzenia podsumowujgcego rezultaty dziatan Inkubatora i
zrealizowanych inicjatyw;

— szczegobtowy harmonogram podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.
4.9. Dokumentacja realizacji i odbioru dziatania

— regulamin naboru oraz dokumentacja z przebiegu rekrutacji (zgtoszenia, protokoty oceny
formalnej i merytorycznej, protokoty z rozméw rekrutacyjnych, lista podstawowa i lista
rezerwowa);

— harmonogramy oraz zatwierdzone programy, scenariusze lub agendy dziatan;

— listy obecnosci albo inne dokumenty potwierdzajgce liczbe uczestnikéw i frekwencije, z
poszanowaniem przepisow o ochronie danych osobowych;

— dokumentacja poszczegolnych inicjatyw spotecznych, prowadzona odrebnie dla kazdej
inicjatywy (opis inicjatywy, zatwierdzony kosztorys, zakres i wartos¢ udzielonego wsparcia

Czesci |, dowody zakupu/dokumenty ksiegowe oraz dokumentacja fotograficzna z realizacji);
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— ewidencja materiatow i wyposazenia zakupionych w ramach realizacji inicjatyw oraz
protokot/protokoty przekazania do TG Sokdt materiatow | wyposazenia pozostatych po
zakonczeniu projektu i nadajgcych sie do dalszego wykorzystania;

— karty/ewidencja wykorzystanych godzin doradztwa, mentoringu/tutoringu oraz wsparcia

Strona | 14 konsultacyjnego, wraz z podpisem uczestnika i osoby prowadzgcej wsparcie;

— odrebna ewidencja pozwalajgca jednoznacznie przypisa¢ kazdy koszt do Czesci | albo do
wiasciwej pozycji Czesci I, w sposdb wykluczajgcy podwojne rozliczenie tej samej ustugi,
czynnosci lub wydatku;

— dokumentacja fotograficzna z realizacji dziatan;

— raporty czgstkowe lub korcowe opisujgce przebieg dziatan, zakres wykonanych czynnosci
oraz osiggniete rezultaty;

— materiaty informacyjne, promocyjne, edukacyjne lub szkoleniowe przygotowane w ramach
dziatania;

— zgody rodzicéw/opiekundéw prawnych oraz zgody wizerunkowe — jezeli sg wymagane ze

wzgledu na udziat matoletnich uczestnikéw lub sposéb dokumentowania dziatan.
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4.10. Zasady kalkulacji ceny oferty
W celu zapewnienia porownywalnosci ofert Wykonawca powinien skalkulowaé¢ co najmniej
nastepujgce odrebne pozycje. Wartosci Czesci Il nie moga by¢ finansowane z limitu Czesci |, nawet
gdy swiadczenie merytorycznie dotyczy konkretnej inicjatywy.
Strona | 15
Pozycja do wyceny Jednostka / ilos¢ | Zasada kalkulacji i przypisania kosztow

Maksymalna tgczna pula: 60.000 zt brutto.
Obejmuje wytgcznie bezposrednie koszty
towarow, materiatow, wyposazenia i ustug
przypisanych do konkretnej inicjatywy i
ujetych w jej kosztorysie.

1. Czesc | - wsparcie 30 inicjatyw x do
realizacyjne inicjatyw 2.000 zt brutto

Odrebna cena za realizacje pakietu.
. Obejmuje przygotowanie programu,
2. Pakiet szkolen 1gdSZZkSI$SOX 80dz prowadzenie i materiaty szkoleniowe. Nie
goaz. goaz. obejmuje cateringu z poz. 5 i nie
pomniejsza limitow inicjatyw.

Odrebna cena godzinowa/tgczna dla puli 60
godz. Tematyka moze dotyczy¢ inicjatyw,
ale godziny pozostajg w Czesci Il.

3. Doradztwo merytoryczne | 60 godz.
i mentoring/tutoring zegarowych

Odrebna cena godzinowa/tgczna dla puli 60

4. Wsparcie konsultacyjne, | 60 godz. godz. Tematyka moze dotyczy¢ inicjatyw,

wtym prawne zegarowych ale godziny pozostajg w Czesci Il.
Do wyceny przyjmuje sie 15 szkoleh x 12
180 uczestnikow. Jedna jednostka = obiad +
5. Catering jednostkowych przerwa kawowa dla 1 osoby podczas 1
ustug szkolenia. Pozycja odrebna od ceny

szkolen.

Odrebna cena za organizacje i obstuge
wydarzenia w zakresie wskazanym w pkt

1 wydarzenie 4.5 lit. F. Miejsce udostepnia Zamawiajgcy
zgodnie z pkt 1.4. Catering nie jest
wymagany w tej pozycji.

6. Wydarzenie
podsumowujgce

Odrebna cena za catos$¢ procesu opisanego
w pkt 4.3 i 4.5 lit. G, wraz z dokumentacjg
naboru.

1 kompletny

7. Rekrutacja
proces

Reguta rozstrzygajgca przypadki naktadania sie zakresow: jezeli dane swiadczenie jest
wykonywane w ramach z géry okreslonej pozycji Czeéci Il (np. jednej z 60 godzin konsultacji
prawnych), koszt przypisuje sie do tej pozycji, nawet jezeli Swiadczenie dotyczy konkretnej
inicjatywy. Do Czesci | mozna przypisa¢ jedynie dodatkowe Swiadczenie potrzebne wytgcznie dla
konkretnej inicjatywy, nieobjete ilosciami Czesci Il i zatwierdzone w kosztorysie tej inicjatywy. Ten
sam koszt nie moze wystgpi¢ w obu czesciach.

5. ODBIOR | DOKUMENTOWANIE REALIZACJI
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Podstawg odbioru dziatania lub jego etapu jest kompletna dokumentacja potwierdzajgca nalezyte
wykonanie dziatan oraz osiggniecie wskaznikow i rezultatéw okreslonych w rozdziale 4 niniejszego
OPZ. Dokumentacja odbiorowa musi umozliwia¢ odrebng weryfikacje kosztéw Czesci | dla kazdej
inicjatywy oraz wykonania iloSciowego i jakosciowego kazdej pozycji Czesci Il.

Strona | 16 Minimalny zakres dokumentéw odbiorowych

— zatwierdzone regulaminy, harmonogramy, programy, scenariusze lub agendy dziatan;

— listy obecnosci lub inne dokumenty pozwalajgce potwierdzi¢ liczbe uczestnikow i realizacje
wskaznikow;

— dokumentacja poszczegoélnych inicjatyw spotecznych wraz z odrebnym rozliczeniem wsparcia
Czesci | dla kazdej inicjatywy;

— ewidencja zakupionych materiatow i wyposazenia oraz dokument potwierdzajgcy przekazanie
do TG Sokot materiatdéw i| wyposazenia pozostatych po zakonczeniu projektu i nadajgcych sie
do dalszego wykorzystania;

— ewidencja wykonania $wiadczen Czesci ll, w tym godzin doradztwa, mentoringu/tutoringu i
wsparcia konsultacyjnego, dokumentacja cateringu, wydarzenia podsumowujgcego i rekrutaciji;

— dokumentacja fotograficzna;

— raporty opisujgce przebieg dziatan, wykorzystane metody i osiggniete rezultaty;

— materiaty edukacyjne, informacyjne, promocyjne lub szkoleniowe przygotowane i
wykorzystane w ramach realizacji;

— potwierdzenia spetnienia wymogow promocyjnych dotyczgcych Funduszy Europejskich;

— dokumenty potwierdzajgce zapewnienie zaplecza sanitarnego, medycznego, technicznego,
porzadkowego lub innych zabezpieczen, jezeli ich zapewnienie wynika z charakteru dziatania

albo przepiséw prawa.
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