
 

 

Strona | 1 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na realizację zadania pn. “Inkubator Inicjatyw Społecznych” 

w ramach projektu „Strefa dla mieszkańców - przebudowa części budynku B Strażnicy przy kinie Sokół” 

Numer postępowania / sprawy 
 Postępowanie nr 3, nr sprawy 
1/TGS/UE/2026/P3 

Zamawiający 
Towarzystwo Gimnastyczne Sokół Gniazdo w 
Zakopanem  

 

Data publikacji zapytania  25 września 2026 roku 

Adresaci zapytania 
Do potencjalnych Wykonawców / podmiotów 
działających na rynku  

 

1. INFORMACJE O ZAMÓWIENIU 

Przedmiotem zapytania jest wybór wykonawcy, który kompleksowo zorganizuje i poprowadzi działanie 

pn. „Inkubator Inicjatyw Społecznych”, obejmujące rekrutację uczestników oraz zapewnienie im wsparcia 

doradczego, szkoleniowego, mentoringowego/tutoringowego, konsultacyjnego, organizacyjnego i 

realizacyjnego, umożliwiającego opracowanie i wdrożenie oddolnych inicjatyw społecznych na rzecz 

mieszkańców Powiatu Tatrzańskiego. 

Zamówienie realizowane jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021–2027, 

Priorytet 7 „Fundusze europejskie dla wspólnot lokalnych”, Działanie 7.4 IIT – Rewitalizacja, Typ projektu 

A. Odnowa miast, na podstawie umowy o dofinansowanie nr FEMP.07.04-IZ.00-0244/25-00-

XXI/65/FE/UMWM/26 oraz umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu z dnia 06.06.2025 r. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa OPZ stanowiący załącznik do niniejszego zapytania. 

W przypadku rozbieżności pomiędzy skróconym opisem zawartym w niniejszym zapytaniu a OPZ, 

wiążący dla zakresu rzeczowego jest OPZ, z zastrzeżeniem wyjaśnień lub zmian przekazanych 

wykonawcom przez Zamawiającego. 

2. CEL ZADANIA 

Celem działania jest stworzenie lokalnego systemu wsparcia oddolnych inicjatyw społecznych poprzez 

rozwój kompetencji liderek i liderów lokalnych, zapewnienie im specjalistycznego wsparcia oraz 

umożliwienie praktycznej realizacji inicjatyw społecznych. Działanie ma służyć aktywizacji społecznej, 

integracji mieszkańców oraz rozwijaniu kompetencji społecznych i obywatelskich. 

3. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

W ramach zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany w szczególności do realizacji następujących 

elementów: 

• przeprowadzenia w 2026 r. jednorazowej, dwuetapowej rekrutacji do zamkniętej grupy 12 

uczestników Inkubatora oraz utworzenia listy rezerwowej; 
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• wyboru, przygotowania i zapewnienia wsparcia realizacyjnego dla łącznie 30 inicjatyw społecznych, 

w tym inicjatyw o charakterze cyklicznym, realizowanych w latach 2027–2028; 

• opracowania harmonogramu realizacji działania oraz regulaminu naboru, a także uzgadniania z 

Zamawiającym zakresu i kosztorysu poszczególnych inicjatyw; 

• przeprowadzenia pakietu 15 szkoleń kompetencyjnych, każde w wymiarze 8 godzin (łącznie 120 

godzin szkoleniowych), wycenianego odrębnie od cateringu; 

• zapewnienia łącznie 60 godzin doradztwa merytorycznego i mentoringu/tutoringu; 

• zapewnienia łącznie 60 godzin wsparcia konsultacyjnego, w tym prawnego; 

• zapewnienia 180 jednostkowych usług cateringowych dla uczestników szkoleń (obiad i przerwa 

kawowa dla 1 osoby podczas 1 szkolenia), wycenianych jako odrębna pozycja; 

• zapewnienia wsparcia rzeczowego, materiałowego, organizacyjnego i technicznego niezbędnego do 

realizacji zaakceptowanych inicjatyw; 

• prowadzenia działań promocyjnych oraz organizacji 1 wydarzenia podsumowującego, 

prezentującego rezultaty działań Inkubatora i zrealizowanych inicjatyw społecznych; 

• prowadzenia pełnej dokumentacji realizacji, w tym dokumentacji rekrutacji, inicjatyw, szkoleń, 

doradztwa, mentoringu/tutoringu, konsultacji, zakupów, frekwencji i rezultatów. 

Dla celów przygotowania oferty, wyceny i rozliczenia zakres zamówienia dzieli się na dwa odrębne 

obszary kosztowe: Część I – wsparcie realizacyjne poszczególnych inicjatyw społecznych, w wysokości 

do 2.000,00 zł brutto na jedną inicjatywę (łącznie dla 30 inicjatyw – do 60.000,00 zł brutto), obejmujące 

wyłącznie koszty bezpośrednio przypisane do danej inicjatywy; oraz Część II – świadczenia programowe 

i organizacyjne Inkubatora, wyceniane odrębnie, tj. pakiet szkoleń, doradztwo merytoryczne i 

mentoring/tutoring, wsparcie konsultacyjne (w tym prawne), catering, wydarzenie podsumowujące oraz 

rekrutację. Ten sam koszt, usługa lub czynność nie może zostać przypisana jednocześnie do Części I i 

Części II. 

4. WSPARCIE REALIZACYJNE INICJATYW SPOŁECZNYCH 

Wsparcie realizacyjne (Część I zamówienia) stanowi element usługi świadczonej przez Wykonawcę. Nie 

jest dotacją, grantem, nagrodą finansową ani przekazaniem środków pieniężnych uczestnikom. 

Uczestnicy nie otrzymują środków pieniężnych i nie dysponują wydzieloną pulą środków. Zakupy, 

zamówienia i płatności związane z realizacją inicjatyw prowadzi Wykonawca zgodnie z zaakceptowanym 

zakresem rzeczowym i kosztorysem. Wartość wsparcia realizacyjnego jednej inicjatywy wynosi do 

2.000,00 zł brutto, a łączna maksymalna pula tej części, przy 30 inicjatywach, wynosi 60.000,00 zł 

brutto. Do limitu tego nie wlicza się kosztów świadczeń Części II (m.in. szkoleń, doradztwa, 

mentoringu/tutoringu, konsultacji, cateringu, wydarzenia podsumowującego i rekrutacji), nawet jeżeli 

merytorycznie dotyczą one danej inicjatywy. 

W ramach inicjatyw dopuszcza się zakup materiałów, produktów i drobnego wyposażenia niezbędnych 

do ich realizacji. Mogą to być w szczególności artykuły biurowe i papiernicze, materiały plastyczne, 
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edukacyjne, warsztatowe, eksploatacyjne i promocyjne, drobne wyposażenie oraz inne materiały, 

produkty lub rzeczy, których potrzeba wynika bezpośrednio z charakteru zaakceptowanej inicjatywy. 

Katalog ten nie jest zamknięty. 

Każdy zakup powinien być racjonalny, celowy, bezpośrednio związany z realizacją zaakceptowanej 

inicjatywy oraz zgodny z zatwierdzonym kosztorysem. Materiały i wyposażenie, które po zakończeniu 

projektu nie zostały zużyte i nadają się do dalszego wykorzystania, Wykonawca przekaże Towarzystwu 

Gimnastycznemu „Sokół” w Zakopanem (TG Sokół), jako partnerowi projektu, na podstawie protokołu 

zdawczo-odbiorczego lub innego dokumentu zaakceptowanego przez Zamawiającego. 

Szczegółowe limity, zasady kwalifikowania i rozliczania wsparcia realizacyjnego dla poszczególnych 

inicjatyw określa OPZ oraz dokumenty zatwierdzane przez Zamawiającego w toku realizacji zamówienia. 

5. GRUPA DOCELOWA I REKRUTACJA 

Do Inkubatora mogą zostać zakwalifikowane osoby, które deklarują gotowość do działania społecznego 

na terenie Powiatu Tatrzańskiego lub już działają na tym terenie, ukończyły 16 rok życia oraz 

przedstawią wstępny pomysł działań społecznych do realizacji w ramach Inkubatora. 

Rekrutacja ma charakter dwuetapowy: 

1. Etap I – przyjmowanie zgłoszeń oraz ocena formalna i merytoryczna wniosków. 

2. Etap II – rozmowa rekrutacyjna dotycząca pomysłu na działania społeczne oraz ogólna prezentacja 

kandydatki/kandydata. 

Każdy kandydat może zgłosić do 3 inicjatyw społecznych planowanych do realizacji w okresie 2027–

2028. W trakcie rekrutacji określa również potrzeby w zakresie wsparcia doradczego, niezbędne koszty 

realizacji inicjatywy oraz przewidywaną liczbę jej odbiorców. 

6. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI 

Działania będą realizowane na terenie Zakopanego, w szczególności w funkcjonującej części budynku 

Sokolni – Miejscu Aktywności Mieszkańców oraz w Kinie Sokół, albo w innej lokalizacji uzgodnionej z 

Zamawiającym. Wskazane przez Zamawiającego lokalizacje będą udostępniane Wykonawcy 

nieodpłatnie w uzgodnionym zakresie i terminach. 

Orientacyjny harmonogram realizacji: 

• 2026 r. – opracowanie regulaminu naboru, przeprowadzenie dwuetapowej rekrutacji, ogłoszenie 

wyników i pierwsze spotkanie grupy Inkubatora; 

• 2027–2028 r. – realizacja 30 inicjatyw społecznych w ramach Części I (do 2.000,00 zł brutto na 

każdą inicjatywę) oraz, odrębnie, pakietu 15 szkoleń, 60 godzin doradztwa merytorycznego i 

mentoringu/tutoringu, 60 godzin wsparcia konsultacyjnego oraz 180 jednostkowych usług 

cateringowych w ramach Części II; 

• 2027–2028 r. – działania promocyjne oraz organizacja 1 wydarzenia podsumowującego rezultaty 

działań Inkubatora i zrealizowanych inicjatyw. 

Szczegółowe terminy poszczególnych działań będą uzgadniane z Zamawiającym. 
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7. WYMAGANIA DOTYCZĄCE REALIZACJI 

• udział uczestników we wszystkich formach wsparcia jest bezpłatny; 

• Wykonawca zapewnia dostępność architektoniczną, cyfrową i informacyjno-komunikacyjną 

adekwatnie do charakteru działań i potrzeb uczestników; 

• Wykonawca realizuje obowiązki związane z ochroną małoletnich, w tym weryfikacją osób mających 

bezpośredni kontakt z małoletnimi uczestnikami, zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

• Wykonawca zapewnia zgodność działań z przepisami prawa, zasadami BHP, ppoż., ochrony danych 

osobowych i innymi wymaganiami właściwymi dla danego działania; 

• Wykonawca zapewnia niezbędne zaplecze organizacyjne, techniczne, sanitarne, porządkowe i inne 

wymagane do bezpiecznej realizacji zamówienia; 

• materiały, produkty i wyposażenie zapewniane w ramach zamówienia muszą być sprawne, 

bezpieczne, wolne od wad i dopuszczone do użytkowania; 

• Wykonawca stosuje aktualne zasady informacji i promocji Funduszy Europejskich oraz uzgadnia 

materiały informacyjne i promocyjne z Zamawiającym. 

8. DOKUMENTOWANIE I ODBIÓR 

Podstawą odbioru wykonania zamówienia lub jego etapu będzie kompletna dokumentacja 

potwierdzająca należyte wykonanie działań oraz osiągnięcie wymaganych rezultatów. W szczególności 

Wykonawca zobowiązany będzie prowadzić i przekazywać: 

• dokumentację rekrutacji, w tym zgłoszenia, protokoły oceny, dokumentację rozmów, listę 

podstawową i rezerwową; 

• zatwierdzone harmonogramy, programy, scenariusze i agendy; 

• listy obecności lub inne dokumenty potwierdzające uczestnictwo i frekwencję; 

• dokumentację każdej inicjatywy, w tym opis, kosztorys, zakres i wartość wsparcia, dokumenty 

zakupowe/księgowe oraz dokumentację fotograficzną; 

• ewidencję zakupionych materiałów i wyposażenia oraz dokumenty potwierdzające przekazanie do 

TG Sokół materiałów i wyposażenia pozostałych po zakończeniu projektu i nadających się do 

dalszego wykorzystania; 

• ewidencję godzin doradztwa, mentoringu/tutoringu i konsultacji; 

• raporty z przebiegu działań i osiągniętych rezultatów; 

• materiały edukacyjne, informacyjne, promocyjne i szkoleniowe; 

• dokumenty wymagane ze względu na udział małoletnich oraz sposób dokumentowania działań, jeżeli 

dotyczy. 

9. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferta powinna obejmować pełny zakres przedmiotu zamówienia opisany w niniejszym zapytaniu oraz w 

OPZ. Cena ofertowa powinna uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do należytego wykonania 
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zamówienia, w tym koszty personelu, organizacji i obsługi działań, szkoleń i cateringu, doradztwa i 

konsultacji, wsparcia realizacyjnego inicjatyw, zakupów materiałów i usług, promocji, dokumentacji, 

transportu i innych świadczeń wymaganych OPZ. Zgodnie z zasadami przyjętymi w OPZ, Wykonawca 

kalkuluje cenę odrębnie dla Części I (wsparcie realizacyjne inicjatyw, do 2.000,00 zł brutto na inicjatywę) 

oraz dla poszczególnych pozycji Części II (pakiet szkoleń, doradztwo merytoryczne i mentoring/tutoring, 

wsparcie konsultacyjne, catering, wydarzenie podsumowujące, rekrutacja). Wartości Części II nie mogą 

być finansowane z limitu Części I, nawet gdy dane świadczenie merytorycznie dotyczy konkretnej 

inicjatywy. Szczegółowy formularz kalkulacji ceny, z podziałem na wskazane pozycje, stanowi Formularz 

ofertowy (Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania). 

W ofercie należy wskazać co najmniej: 

• pełną nazwę i dane identyfikacyjne Wykonawcy; 

• ceny netto, kwotę podatku VAT (jeżeli dotyczy) i ceny brutto dla poszczególnych pozycji Części I i 

Części II oraz łączną cenę netto i brutto za realizację całości zamówienia, zgodnie z Formularzem 

ofertowym (Załącznik nr 2); 

• termin ważności oferty; 

• dane osoby uprawnionej do kontaktu; 

• oświadczenie o zapoznaniu się z zapytaniem oraz OPZ i akceptacji ich warunków. 

10. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Informację cenową prosimy przekazać w terminie do dnia: 29 września 2026 r. do godziny: 16.00.  

Informację można przekazać w formie elektronicznej na adres e-mail: tg.sokol.zakopane@gmail.com 

albo w inny sposób wskazany przez Zamawiającego: Towarzystwo Gimnastyczne Sokół Gniazdo w 

Zakopanem, ul Orkana 2, 34-500 Zakopane.  

W tytule wiadomości prosimy wpisać: „Szacowanie wartości - projekt Sokolnia – Inkubator inicjatyw 

społecznych”.  

11. KRYTERIA OCENY OFERT 

Kryteria oraz sposób oceny ofert zostaną określone przez Zamawiającego przed publikacją zapytania. 

Jeżeli jedynym kryterium ma być cena, rekomendowany zapis brzmi: „Cena brutto za realizację całego 

przedmiotu zamówienia – 100%”. 

12. INFORMACJE DODATKOWE 

• Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłową organizację i realizację powierzonych działań 

oraz za zgodność wykonania z OPZ i zaakceptowanymi harmonogramami. 

• Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści złożonej oferty lub 

przedstawienie dodatkowych informacji dotyczących sposobu realizacji zamówienia. 
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• Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzenia zmian lub wyjaśnień do treści zapytania przed 

upływem terminu składania ofert oraz poinformowania o nich podmiotów, do których skierowano 

zapytanie lub w miejscu jego publikacji. 

• Wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 

13. ZAŁĄCZNIKI 

1. Opis Przedmiotu Zamówienia – „Inkubator Inicjatyw Społecznych”. 

2. Formularz ofertowy 

3. Założenia do regulaminu  

 

 

Miejscowość i data Zatwierdził / osoba upoważniona 

25 września 2026 roku Tadeusz Kliszcz 

 


